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Zarzgdzenia Rektora WSBiNoZ w Lodzi
Rok akademicki 2021/2022

Zalqgcznik do Zarzgdzenia Rektora Nr 31/2022 z dnia 23 czerweca 2022 r. (\
w sprawie aktualizacji Regulaminu Biblioteki w WSBiNoZ }\

Ca

REGULAMIN BIBLIOTEKI !

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Biblioteka (dalej: Biblioteka) Wyzszej Szkoty Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi (dalej:
WSBiNoZ lub Uczelnia), jest ogoélnouczelniang jednostka organizacyjng stuzaca rozwojowi
oraz potrzebom nauki i1 ksztatcenia, $wiadczacg okreslone ustugi na rzecz Srodowiska.
Biblioteka pelni funkcje osrodka informacji naukowej oraz ogdlnodostepnej biblioteki
naukowej.

2. Biblioteka dziata na podstawie:

a) ustawy z dn. 20 lipca 2018 roku o PoSWiN (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z p6zn. zm.),

b) ustawy z dn. 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz. U. 22019 r., poz. 1479 z pdzn.
zm.) 1 wydanych na tej podstawie przepiséw szczegdtowych,

c) Statutu Uczelni,

d) niniejszego Regulaminu.

Siedzibg Biblioteki jest miasto £.6dz 90-361, ul. Piotrkowska 278.

4. Bezposredni nadzér nad dziatalnoscig Biblioteki sprawuje Dyrektor Biblioteki, ktdry
zgodnie ze Statutem WSBiNoZ podlega bezposrednio Rektorowi.

5. W Uczelni dziala Rada Biblioteczna powolywana i odwolywana przez Rektora.
Szczegdlowy zakres dzialania Rady okresla Statut Uczelni.
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ROZDZIAY. 11
FUNKCJE I ZADANIA BIBLIOTEKI WSBINoZ

§2

Biblioteka WSBiNoZ jest bibliotekg naukows.

. Do zadan Biblioteki nalezy: gromadzenie, opracowanie, przechowywanie, udostepnianie i
ochrona zbioréw bibliotecznych, informowanie, szkolenie uzytkownikéw, dokumentowanie
dorobku naukowego pracownikéow Uczelni, wspdtpraca z innymi bibliotekami, uczelniami 1
placdwkami naukowo-badawczymi w zakresie kierunkow badan 1 ksztatcenia Uczelni.

3. Do zadan szczegélowych Biblioteki nalezy:

a) organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej uczelni przez odpowiedni
dobor, fachowe opracowanie, wlasciwe przechowywanie i udostepnianie zbioréw, przez
dziatalno$¢ informacyjng oraz prace bibliograficzne i dokumentacyjne umozliwiajace jak
najszersze wykorzystanie zbioréw Biblioteki oraz uzyskiwanie informacji o
dokumentach spoza zasobu Biblioteki,

b) prowadzenie biezacej dokumentacji dziatalnosci naukowej Uczelni (bibliografii
publikacji pracownikéw naukowo-dydaktycznych),
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c) wspotudziat w ksztatceniu studentdw poprzez prowadzenie szkolen bibliotecznych
zgodnie z programem ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach studiow prowadzonych
w WSBIiNoZ oraz upowszechnianie czytelnictwa,

d) prowadzenie samodzielne lub we wspolpracy z innymi bibliotekami prac naukowo-
badawczych w zakresie bibliotekoznawstwa, informacji naukowej 1 dokumentacji,

e) wspotpraca z placdéwkami badawczymi, osrodkami dokumentacji 1 innymi instytucjami
w dziedzinie specjalnosci Uczelni - stuzaca rozwojowi badan naukowych i zastosowaniu
wiedzy do potrzeb praktyki, postgpu technicznego itp.,

f) prowadzenie dziatalnosci administracyjnej zwiazanej z funkcjonowaniem Biblioteki.

W celu realizacji zadan Biblioteki Uczelnia zapewnia jej odpowiednie do potrzeb warunki
lokalowe i finansowe.

ROZDZIAYL. HI
GOSPODARKA FINANSOWA I MAJATKOWA BIBLIOTEKI

§3
Biblioteka posiada wiasny budzet.
Srodki finansowe na okres roku budzetowego przydziela Kanclerz.

. Biblioteka prowadzi pelng ewidencje posiadanych materialdéw bibliotecznych i innych

srodkow rzeczowych.

Za prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej 1 prawidtowe gospodarowanie
przydzielonymi $rodkami odpowiedzialnos$¢ ponosi Dyrektor Biblioteki.

Dyrektor Biblioteki, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku, sktada sprawozdanie z
wykorzystania $rodkéw finansowych za miniony rok kalendarzowy. Sprawozdanie
przedklada Radzie Bibliotecznej] (do wiadomosci Rektora).

ROZDZIAL IV
STRUKTURA ORGANIZACYJNA BIBLIOTEKI WSBiNoZ

§4
W sklad Biblioteki wchodza:
a) wypozyczalnia,
b) mediateka,
Dziatalnos$cig Biblioteki kieruje Dyrektor, reprezentuje ja na zewnatrz i ponosi za nig
odpowiedzialnosc.

. Dyrektora Biblioteki zatrudnia Kanclerz z wlasnej inicjatywy lub sposrdéd kandydatow,

przedstawionych przez Radg¢ Biblioteczna po zasiggnigciu opinii Senatu.

Kanclerz rozwigzuje umowe o prace z Dyrektorem Biblioteki na wniosek Rady
Bibliotecznej lub z wlasnej inicjatywy po zasiegnieciu opinii Senatu.

Kandydaci na dyrektora Biblioteki musza spelnia¢ warunki kwalifikacyjne, okreslone przez
ustawe o szkolnictwie wyzszym.
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6. Dyrektor Biblioteki:

a) organizuje 1 nadzoruje prace w Bibliotece,

b) wystepuje z wnioskami dotyczgcymi organizacji Biblioteki,

c) wspdtokresla wraz z Rada Biblioteczng zasady gromadzenia zbioréw bibliotecznych,

d) bierze udziat w posiedzeniach Rady Bibliotecznej,

e) przedktada do 15 stycznia kazdego roku Rektorowi coroczne sprawozdania z
dziatalnosci Biblioteki,

f) podejmuje dziatania zmierzajace do pozyskiwania z zewnatrz $rodkéw finansowych na
dziatalno$é podlegtej mu jednostki,

g) sprawuje nadzér nad inwentaryzacjg zbioréw bibliotecznych i przedktada coroczne
sprawozdania z przeprowadzone] inwentaryzacji zasobow Wicekanclerzowi ds.
finansowych do 31 stycznia kazdego roku,

h) przedklada Rektorowi wnioski w sprawie dziatalnosci i rozwoju Biblioteki.

ROZDZIAL V
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW BIBLIOTEKI
§5

1. Ze zbioréw Biblioteki mogg korzysta¢ pracownicy 1 studenci WSBiNoZ, zwani dalej
Czytelnikami, na zasadach okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Pozostali czytelnicy moga korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki wytgcznie na miejscu.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Z Biblioteki mozna korzysta¢ w dniach 1 godzinach ustalonych przez Wtadze Uczelni, ktére
podane sa do wiadomosci publicznej.

5. Z Biblioteki WSBiNoZ mozna rowniez korzystaé w ramach Wypozyczen
Miedzybibliotecznych, na zasadach zawartych w  Regulaminie  Wypozyczen
Migdzybibliotecznych Wyzszej Szkoty Biznesu 1 Nauk o Zdrowiu w Lodzi, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6

1. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Czytelnik ponosi w szczegdlnosei koszty:

a) wydrukéw komputerowych, ustug informacyjnych, bibliograficznych, reprograficznych
oraz wypozyczen miedzybibliotecznych,

b) oplat za przetrzymywanie materialéw bibliotecznych,

c) opftat za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdocenie materialow bibliotecznych

d) innych optat zawartych w szczegotowym Cenniku optat na dany rok akademicki.

3. Szczegélowy Cennik oplat wprowadzany jest Zarzadzeniem Kanclerza na dany rok
akademicki do 30 wrzeénia.

4. Prawo do korzystania ze zbioréw (wypozyczania materialow bibliotecznych) Biblioteki

nabywa sie z chwilg otrzymania karty bibliotecznej, wystawianej:
a) studentom - na podstawie dowodu osobistego i indeksu lub legitymacji studenckiej z
wpisem na biezacy rok akademicki,
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b) pozostatym Czytelnikom - na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
tozsamosci.

. Ztozenie podpisu przez Czytelnika na karcie zapisu jest jednoznaczne z udzieleniem zgody
na przetwarzanie danych osobowych do celow bibliotecznych oraz akceptacjg Regulaminu
Biblioteki.

. Karta biblioteczna jest wydawana na okres studiow i stanowi podstawe do korzystania
z ustug Biblioteki, a w szczeg6lnosci do wypozyczania ksigzek lub innych materialéw
bibliotecznych.

Karty nie wolno odstgpowaé innym osobom, a jej zagubienie nalezy niezwtocznie zglosi¢ w
Bibliotece, w przeciwnym wypadku, wiasciciel karty ponosi konsekwencje, wynikajgce
z ewentualnego uzywania jej przez inng osobe.

Czytelnik zobowigzany jest zglosi¢ bibliotekarzowi zmiang nazwiska 1 miejsca
zamieszkania.

Osoba zapisujaca si¢ do Biblioteki, badz chcaca skorzystac z jej zbiorow, zobowigzana jest
do zapoznania si¢ z Regulaminem Biblioteki.

§7
. Podstawg do wypozyczenia ksigzek lub innych dokumentéow gromadzonych w Bibliotece
jest okazanie bibliotekarzowi waznej karty biblioteczne;j.
Czytelnik posiadajacy aktualng karte biblioteczng moze:
a) wypozyczy¢ jednorazowo do trzech ksigzki lub innych materialéw na okres jednego
miesigca — studenci Wyzszej Szkoty Biznesu i Nauk o Zdrowiu,
b) wypozyczy¢ jednorazowo do czterech ksigzek lub innych materiatéw na okres jednego
miesigca — pracownicy Wyzszej Szkoty Biznesu i Nauk o Zdrowiu.
Wypozyczenia sg rejestrowane na komputerowym koncie Czytelnika. Zapis komputerowy
stanowi podstawe wszelkich roszczen wobec czytelnika.
. Za kazdy rozpoczynajacy si¢ dzien po terminie zwrotu materiatdéw bibliotecznych bedzie
pobierana kara okre$lona w Cenniku oplat.
. Na prosbe Czytelnika, termin zwrotu materialéw bibliotecznych moze zostaé¢ przedtuzony
o kolejny miesigc, o ile nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikow.
W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zazadaé zwrotu materialow
bibliotecznych przed uplywem terminu ustalonego w punkcie drugim.
Czytelnicy odpowiadaja za stan powierzonych im materialéw bibliotecznych. Aby unikngé
odpowiedzialnosci za juz istniejace uszkodzenia nalezy powiadomié o nich bibliotekarza.
. W razie uszkodzenia lub zgubienia ksigzki, Czytelnik zobowigzany jest odkupié egzemplarz
tego samego autora, tytulu, i tego samego lub najnowszego wydania, a jesli to niemozliwe,
dokona¢ wplaty w wysokosci pigciokrotnie wyzszej od antykwaryczne] wartosci dziela,
ustalonej przez Dyrektora Biblioteki.
§8

. Z mediateki moze korzysta¢ kazdy, po uprzednim pozostawieniu u bibliotekarza karty

bibliotecznej lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamose.

W mediatece udostepnia si¢ ksiggozbior podreczny Biblioteki, czasopisma oraz inne

materiaty biblioteczne wylgcznie na miejscu.

Wszystkie materiaty biblioteczne podaje bibliotekarz.

Czytelnicy zobowiazani sg do:

a) pozostawienia okry¢é wierzchnich w szatni lub w miejscu wskazanym przez
bibliotekarza,

b) zgloszenia sie do bibliotekarza i wpisania do ksiegi odwiedzin znajdujace] sie
u bibliotekarza.
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. W mediatece obowigzuje cisza, zabronione jest spozywanie posttkow, picie napojow oraz

prowadzenie rozmow telefonicznych.

Czytelnicy moga korzysta¢ w czytelni z wiasnych komputerdw przenosnych, jezeli nie
zakldca to pracy innym osobom.

§9

. Razace naruszenie zasad udostgpniania zbioréw Biblioteki zawartych w rozdziale V

Regulaminu Biblioteki WSBiNoZ, moze spowodowaé pozbawienie Czytelnika prawa
korzystania z Biblioteki.

Studenci konczacy studia lub tez przerywajacy je, przed otrzymaniem dokumentow,
zobowiazani sg do zwrotu materiatdéw bibliotecznych oraz przedtozenia karty obiegowej
w celu potwierdzenia uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

Pracownicy WSBINoZ, rozwiagzujacy umowe o prace, bedacy czytelnikami Biblioteki,
powinni uzyskaé potwierdzenie uregulowania wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki.
Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych w rozdziale V niniejszego Regulaminu lezy
w kompetencji dyrektora Biblioteki. Od jego decyzji przystuguje odwotanie do Rektora
WSBiNoZ.

. Uwagi w sprawach zwiazanych z korzystaniem ze zbioréw i urzadzen oraz dziatalnoscia

informacyjno-ustugows Biblioteki mozna zglasza¢ ustnie lub pisemnie dyrektorowi
Biblioteki.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10
Zmiana Regulaminu wymaga konsultacji z Radg Biblioteczna.

. Regulamin zatwierdzany jest przez Rektora Uczelni.
. Z dniem wejécia w zycie niniejszego Regulaminu, przestaje obowigzywac¢ dotychczasowy

Regulamin korzystania ze zbioréw biblioteki Wyzszej Szkoty Biznesu 1 Nauk o Zdrowiu z
dnia 21 stycznia 2016 1.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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9.

10.

11.

Zalgceznik nr 1 do Regulaminu Biblioteki WSBINoZ z dnia 23 czerwca 2022 r.

REGULAMIN WYPOZYCZEN MIEDZYBIBLIOTECZNYCH
BIBLIOTEKI WYZSZEJ SZKOLY BIZNESU I NAUK O ZDROWIU W LODZI

. Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa si¢ na zasadzie wzajemnosci pomiedzy

Bibliotekg WSBiNoZ w Y.odzi a innymi bibliotekami krajowymi.

Prawo do korzystania z ustugi Wypozyczenia Migdzybiblioteczne posiadajg nastepujgcy
uzytkownicy Biblioteki WSBiNoZ:

a) pracownicy,

b) studenci,

c) stuchacze studiéw podyplomowych.

. Zamdwienia nalezy dokonywaé osobiscie w Bibliotece WSBiNoZ. Uzytkownik

korzystajacy z ustugi zobowigzany jest do podania swojego imienia i nazwiska oraz adresu
e-mail.

W ramach Wypozyczen Miedzybibliotecznych realizowane sg zamoéwienia na ksigzki, z
zastrzezeniem, ze nie mogg by¢ one dostepne w Bibliotece WSBiNoZ lub bibliotekach
todzkich.

Jednorazowo uzytkownik moze zlozy¢é zamowienie na 3 publikacje.

Zamowienia na ksigzki realizowane sa poprzez wypozyczenie przez Biblioteke WSBiNoZ
egzemplarza z ksiggozbioru innej biblioteki. Ustuga jest platna tylko w przypadku, gdy
biblioteka, z ktérej wypozyczana jest publikacja, pobiera optaty za ustuge wypozyczen
migdzybibliotecznych.

Ksigzke sprowadza si¢ na czas okreSlony przez biblioteke wypozyczajacg. Biblioteka
WSBiNoZ zawiadamia Uzytkownika poprzez wyslanie wiadomosci e-mail, o wptynieciu
zamowionych ksiazek oraz terminie, do ktérego beda one w dyspozycji Biblioteki
WSBiNoZ.

Wypozyczone ksigzki udostgpnia sie¢ wylacznie na miejscu. Za wszelkie zniszczenia
powstate w trakcie ich korzystania odpowiada Uzytkownik.

Zamoéwienie moze zosta¢ niezrealizowane z przyczyn niezaleznych od Biblioteki
WSBiNoZ.

Niestosowanie si¢ do Regulaminu Wypozyczen Migdzybibliotecznych moze spowodowaé
okresowe lub state zawieszenie prawa do korzystania z tej ustugi.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



